
　[場　所]　野田川わーくぱる　（住所：与謝野町字四辻１６１）

　[定　員]　５名　※定員になり次第締め切ります。

　[内容・日程等]

●京都ジョブパーク北部サテライト　

　　　　　　　　　　　　　　Tel 0773-22-3815

●与謝野町商工観光課　　　　　　　　

　　　　　　　　　　　　　　Tel 0772-46-3269

　　　　

　　　　

平成23年4月22日（金）
　午後１時～３時

　[対象者]　お仕事をお探しの方、転職をお考えの方　等

内　容日　程

Excel初級
（エクセル）

Excelの基本操作を学び集計表を作成します
<学習項目>セルのコピー・貼付・挿入・結
合。桁区切り。罫線。計算式(四則演算)。
関数（ｵｰﾄｻﾑ）。絶対参照。

Word初級
（ワード）

Wordの基本操作を学び、文章を修飾します。
<学習項目>罫線。傍点。文字間隔の調整。
文字修飾。ふりがな。あいさつ文。行挿入。

平成23年4月8日（金）
　午後１時～３時

丹後地域で開催します

会　場　図

　就職活動や仕事に欠かせないパソコンの基本操作を体験してみませんか。
　パソコン初心者の方も大歓迎です！

野田川わーくぱる

　京都ジョブパークでは、「働きたい」皆さんを支援します。専門のキャ
リアカウンセラーが、就職活動中の様々な悩みや疑問に対して、
きめ細かいアドバイスを行いながら、就職活動をバックアップします。
　予約が必要です。お気軽にご連絡ください。

お申し込み・お問い合わせはこちらまで！

　各日とも実施日の前日までに、電話により、
氏名、住所、電話番号等をお知らせください。

福知山市篠尾新町１－１４ エースビル４階
利用時間：月曜～金曜 ９時～１７時(土曜・日曜・祝日・年末年始は休み)


