
時　間

10時～12時

14時～16時 (Ｗord初級) 【基本編】

６日 (水) 10時～16時

８日 (金) 13時～15時 (Ｗord初級) 【基本編】

10時～12時

14時～16時 (Ｗord初級) 【応用編】

10時～16時

14時～16時 (Excel初級) 【基本編】

１４日 (木) 10時～16時

10時～12時

14時～16時 (Excel初級) 【基本編】

２０日 (水) 10時～16時

２２日 (金) 13時～15時 (Excel初級) 【基本編】

10時～12時

14時～16時 (Excel初級) 【応用編】

２７日 (水) 14時～16時 (Excel初級) 【応用編】

２８日 (木) 10時～16時

１３日

２６日 (火)

(水)

１９日 (火)

舞 鶴 市 就 業 支 援 セ ン タ ー

 パソコンセミナー 京都ジョブパーク北部サテライト

舞 鶴 市 就 業 支 援 セ ン タ ー

 パソコンセミナー

 ＷｉｎｄｏｗｓＸＰ 入門編

若年者就職相談 ※３４歳以下の方対象

 コミュニケーションセミナー

※３４歳以下の方対象

京都ジョブパーク北部サテライト

野田川わーくぱる （与謝野町 ）

京都ジョブパーク北部サテライト

 リ ク エ ス ト セ ミ ナ ー 京都ジョブパーク北部サテライト

 ビ ジ ネ ス マ ナ ー セ ミ ナ ー

野田川わーくぱる （与謝野町 ）

野田川わーくぱる （与謝野町 ）

若年者就職相談

１２日 (火)

 パソコンセミナー

若年者就職相談

舞 鶴 市 就 業 支 援 セ ン タ ー

福 知 山 市 民 会 館 ３ ６ 号 室

福 知 山 市 民 会 館 ３ ６ 号 室

京都ジョブパーク北部サテライト

京都ジョブパーク北部サテライト

※３４歳以下の方対象 舞 鶴 市 就 業 支 援 セ ン タ ー

☆ｾﾐﾅｰ内容の詳細につきましては、裏面もしくは京都ｼﾞｮﾌﾞﾊﾟｰｸのｲﾍﾞﾝﾄ・ｾﾐﾅｰのｺｰﾅｰを御覧ください。

☆それぞれのセミナーには定員がありますので、満員の場合は参加いただけないことがあります。

 就 職 力 Ｕ Ｐ セ ミ ナ ー

 パソコンセミナー

 パソコンセミナー

 パソコンセミナー

 パソコンセミナー

 就 職 力 Ｕ Ｐ セ ミ ナ ー

☆パソコンセミナーは、ＷｉｎｄｏｗｓＸＰ　Ｍｉｃｒｏｓｏｆｔ Ｏｆｆｉｃｅ２００３を使用します。

お仕事をお探しの方、転職をお考えの方等が参加いただけます。
日　付 内　容

京都ジョブパーク北部サテライト パソコンセミナー

場　所

 パソコンセミナー 京都ジョブパーク北部サテライト
５日 (火)

京都ジョブパーク

TEL 0773-22-3815

お申込み・お問い合わせは

福知山市篠尾新町１－１４ エースビル４階　　◆利用時間：月曜～金曜 ９時～１７時 (土曜・日曜・祝日・年末年始は休み)
　ＨＰ：http://www.pref.kyoto.jp/jobpark-h/　　E-mail：jakunen-h@kyoto-jobpark.jp

FAX 0773-22-3816

京都ジョブパークとは・・・
 京都府が、労働者団体や経営者団体をはじめ、多くの関係機関や団体と一緒に
 になって「働きたい」皆さんの就業を支援する総合就業支援施設です。

北部サテライト

ハローワーク福知山

N

福知山税務署  京都ジョブパーク北部サテライト

福知山駅

羽合交差点

京都府福知山総合庁舎

国道９号線



仕事に必要なレベルのWordの基本操作を学びます。

【基本編】

【応用編】

仕事に必要なレベルのExcelの基本操作を学びます。

【基本編】

【応用編】

自己分析・応募書類の書き方・自己PR・面接対策等就職活動を

一から学びたい方におすすめです。

【午　前】自己分析

【午　後】応募書類の書き方・模擬面接

※午前・午後どちから一方だけでも参加できます。

 ☆電話応対の重要性。

 ☆電話の受け方の基本。

 ☆電話のかけ方の基本。

パソコンセミナー 【Ｗｏｒｄ初級・Ｅｘｃｅｌ初級】、【入門編】
就職力ＵＰセミナー 【面接･応募書類・自己分析】
ビジネスマナー 【電話応対】
コミュニケーションセミナー

ジョブパーク登録者の希望するセミナーを行います！

コミュニケーションって何なのか？なぜ大切なのか？
自分のコミュニケーション表現はどんなどのような表現なのか？
これらを学んで、より良い人間関係を築ける自分になりましょう。

第２火曜日

電 話 応 対 編

 そこから、自分のコミュニケーション方法を学びましょう。

 自分のコミュニケーションの表現パターンを知りましょう。

電話応対の重要性を学び基本応対を実務レベルで学びましょう。

（担当のカウンセラーに希望のセミナーを伝えてください。）

☆ＷｉｎｄｏｗｓＸＰ　Ｍｉｃｒｏｓｏｆｔ Ｏｆｆｉｃｅ２００３を使用します。

Word初級 基本的な操作を学び、案内文を作成します。(初心者の方歓迎)

画像入りチラシを作成します。

基本的な操作を学び、集計表を作成します。(初心者の方歓迎)Excel初級

集計表を作成し棒グラフ・円グラフ・複合グラフを作成します。

入 門 編
初心者の方を対象に、パソコンの起動から文字入力までの基本操作を学びます。

キーボード・マウスの操作練習、文字入力の準備と練習（ローマ字入力）

パソコンセミナー

就職力ＵＰセミナー

参加費はすべて無料です。事前予約が必要になります。

お気軽に０７７３ー２２ー３８１５まで御連絡くださ

ビジネスマナー

リクエストセミナー

コミュニケーションセミナー


